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7 SOLICITAGCAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

A50UNTO: CONTRATACAO DE SER\}ICOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO
ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE
F/ARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

ar de cumprimenta-la, valho-me do presente expediente, informar, qgue este orgdo necessita da
'.’ NTRATACAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO

- COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE PARECERES EM PROCESSOS
LI ITATORIOS DE INTERESSE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Jusiifica-se a presente solicitacdo devido a necessndode de Contratacdo de servicos de consultoria
juridica em apoio administrativo a comissdo de licitagdes, de forma a acompanhar os processos de
aquisicoes e contratagdes de servigos, dessa forma, e necessdrio dar continvidade &s atividades de
niodernizacao institucional, relacionados ao desenvolvimento de processos licitatorios.

. Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncia, a abertura de
procedimento administrativo para estudo e respectiva confratacéo.

Sdo Valério - TO, 03 de janeiro de 2022.

(Mate

MARIA NELCILENE DE ARAUJO REIS
Secretdria Municipal de Educacdo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO)
. Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensdavel andlise de risco considerando a provisoriedade
do objeto, bem como, ser decorrente de fato superveniente,
conforme justificado no termo de solicitagdo.

i DO OBJETO

C ONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO
ErA COMPRAS E CONTRATAGCOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE PARECERES EM PROCESSOS
LICITATORIOS DE INTERESSE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

2. DA MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A secretaria de Municipal de administracdo do Fundo Municipal de Educacdo tem o papel
fundamental na coordenacdo das atividades do municipio de S&o Valério/TO, relacionadas d
. administracdo. Dessa forma, e necessdrio dar continuidade &s atividades de modernizagao institucional,
relacionadas ao desenvolvimento de processos licitatorios, contratagdes e aquisicdes de bens e servicos,
sendo necessario a padronizagdo de rotfinas administrativas.

A confratacdo de uma assessoria administrativa tem como intuito primordial em atender as
e omendacoes da legislacdo, dos orgdos de controle e o principio da administracdo publica.

Considerando as atuais e inumeras alteracoes e na forma de transferéncia de informacoes aos
¢ 10s de confrole interno e externo no qual impdem aos administrados a necessidade de atualizagcdo
| nanentes. Para fazer frente as transformacoées na qual passa a administracdo Publica é imprescindivel

a drea de gestdo publica conte com sustentacdo administrativa e operacional, a partir do
e zsenho de processos licitatorios, de sistema informatizados, fluxos de trabalho, padronizacdo e
aciocdo de pardmetros administrativos.

JUSTIFICA - SE, a confratacdo técnica especializada para orientar as atividades dos servidores da
adiministragdo municipal na readlizagcdo de atos e procedimentos adequados as normas atuais
determinadas no setor de licitagoes, para fins de controle das contas publicas, planejamento
administrativo, organizagdo dos procedimentos internos que resultardo na boa execugdo da gestao
publica no controle externo.

3. DO CRITERIO DE AVALIAGCAO DAS PROPOSTAS
O critério de avaliagcdo das propostas serd o de MENOR PRECO.

4 DO PRAZO

¢ presente Confrato entrard na dala de sua assinatura e vigorara -até 31/12/2022 (Trinta € um de
desembro de 2022), podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, através de Termo
A 1livo e desde que haja interesse entre as partes.

o

RECURSOS FINANCEIROS:
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06 17.01 12 122 0404 2.040 3 3 35
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7 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de contratacdo fard o exame das propostas orcamentdrias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andlise das informagdes orcamentdrias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibiidade do prego em relagdo ao valor da contratac&o da proposta mais vantajosa ao
municipio.

8 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO.

Compete & CONTRATADA:

Prestar os servigos objeto do confrato com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos pela
Administragdo, obrigando-se, especialmente, a:

7.1. Cumprir as obrigacdes estabelecidas.

7.2. Cumprir orientagdo do érgdo fiscalizador e/ou do executor do Contrato:

7.3. Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados & Administracdo em decomréncia
da execugdo dos servicos;

7.4 A CONTRATADA terd responsabilidade pela escrituracdo e defesa referente a contabilidade, inerente
ao periodo de contratacdo, mesmo apds vencimento do contrato, no que couber.

7.5 A prestag&o dos servigos contidos no item “objeto" deste termo de referéncia, através de visitas &
sede da Secretaria Municipal de Educacdo de S&o Valério — TO, utilizando-se de equipamento,
instalacSes da Instituicdo ou em escritério préprio, ou seja, fora das dependéncias da contratante.

9 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

A Contratante se obriga:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.

b) Proceder o pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.

10 - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

» A contratada deverd executar em parceria com o setor técnico do municipio as seguintes
atividades:

v' Orientar e auxiliar os servidores municipais envolvidos no setor de licitacdes

v' Consultoria técnica — administrativo dos servidores municipais na conferéncia de relatérios
legais e gerenciais para fornecer informagdes aos orgdos de fiscalizagdo, e gestores, para

tomada de decisdes;
v Auditar previamente os procedimentos licitatérios realizados;
v Assessoramento técnico em decisdes relacionadas &s dreas de compras, licitacdes,
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confroladoria e administrativo.
v" Andlise e consultoria referente a sistematica aplicadas as diversas modalidades licitatérias:
v Formulag&o de documentos administrativos;

v Assessorar e acompanhar procedimentos de orientacdo e execugcdo de servicos de
natureza técnica financeira e verificacéo de fases de execugdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitagées e contratos, sob aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

v’ Redlizagdes de trabalhos preparatérios;

<\

Reunides estruturadas entre membros da equipe de licitacoes.

v" Acompanhar o planejamento da gestdo de licitacdo as metas e prioridades estabelecidas
no planejamento orgcamentdario.

v' Apoio e elaboragdo do estudo técnico preliminar (ETP);

v' Auxiliar a comiss@o a escolher a modalidade e tipo de licitagdo, assim como, o regime de
execugdo da contratacdo a ser utilizada; ’

v’ Preparar o edital com a minuta do contrato, termo de referéncia ou projeto bdsico e
demais anexos;

v Esta presente nas sessdes e auxiliar a comissdo a conduzir as sessdes publicas
v Orientagdo na elaboragdo de contratos administrativos;

v Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento seguindo, para tanto, a legislac@o
vigente, inclusive as normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO — TCE e do TRIBUNAL
DE CONTAS DA UNIAO - TCU, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitacoes,
prioritamente aos demais compromissos profissionais;

11 - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A contratada(o) apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liguidacdo e pagamento,
pelo érgdo locador do MUNICIPIO, devendo ser enfregues quando da execugdo de qualquer servico ou
junto com os produtos correspondendo exatamente s especificacdes e quantidades que o processo
licitatério demonstrou em sua minuta contratual.

As faturas serdo pagas até 30 (trinta) dias, contados, imediatamente apods a data de protocolizacdo das
" faturas. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada antes de paga ou relevada multa que lhe
tenha sido aplicada. .
Todas as despesas decorrentes do objeto ora contratadas ser@o inteiramente por conta da empresa
contratada.

‘ SAO VALERIO/TO, aos 03 dias do més de janeiro de 2022

. Q&ﬂm\,\u QCLX\D '\auy\m

Agente de Contratacdo
PORTARIA n°114/2021




