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SOLICITACAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AO EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ASSUNTO: Confratagdo de servigos e licenciamento para utiizacGo de software visando a
disponibilizac&o do Didrio Oficial do municipio de Sao Valério em meio Eletrdnico.

Exmo. Sr. Prefeito,

A par de cumprimenta-lo, valho-me do presente expediente, informar, gue este dérgdo necessita de
Contratar servicos e licenciamento para utilizacao de software visando a disponibilizag&o do Didario Oficiall
do municipio de S&o Valério em meio Eletrdnico.

Justifica-se a presente confratac@o pois possibilitard a consulta simples e precisa a toda populacao
buscando transparéncia de atos administrativos praticados por ela.

Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncia, a abertura de

procedimento administrativo para estudo e respectiva contratacgdo.

SAO VALERIO/TO, cos 14 dias do més de dezembro de 2023
f‘xj'
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Emerson de Castro Ferraz
Secretdria Municipal de Administracdo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO)
Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensavel andlise de risco considerando a
provisoriedade do objeto, bem como, ser decorrente de fato
superveniente, conforme justificado no termo de solicitagdo.

1. DO OBJETO
Contratagdo de servigos e licenciamento para utilizagdo de software visando a dispenibilizacdo do Didrio
Oficial do municipio de Sdo Valério em meio Eletrénico.

2 - DO ELEMENTOS CARACTERISTICOS
O objeto do presente Contrato € o licenciamento para utilizagdo de software composto dos seguintes
modulos:

% Gerogdo e diagramagdo das matérias encaminhadas,

< Geragdo de documento PDF pronto para assinatura digital do municipio;
% Website para divulgacao dos arquivos digitais do didrio;

% Armazenamento em nuvem dos arquivos oficiais do didrio.

Serd incluidos em todos os médulos, suporte e treinamento dos Sistemas descritos acima, os servicos de
implantacdo. orientacdo e treinamento dos mesmos,

3. DA MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Justifica a presente contratac@o de servicos e licenciamento para utilizacdo de software visando a
disponibilizag@o do Diario Oficial do municipio de S&o Valério em meio Eletrdnico.

4. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
O criterio de avaliacéo das propostas serd o de MENOR PRECO.

5. DO PRAZO

O presente Contrato entrard na data de sua assinatura e vigorard até 31/12/2024 (Trinta e um de
dezembro de 2024). podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, através de Termo
Aditivo e desde que haja interesse entre as partes.

6. RECURSOS FINANCEIROS:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
_ DOTAGAOORGAMENTARA: |  ELEMENTODEDESPESA:
hl.jnl.ciu.de B .Fu“r;;;éo St;bfunqc;td Programa Projeto,wf& ‘ Calegu:;;iu' Grupo de Moddiidoc!ge‘m. El;ménto
Orgcamentdéria Atividade econdmica Despesa de de
Aplicagdo despesa
03 03.01 04 122 0404 2.006 3 3 90 40
i g - FONTE DE RECURSOR L s
__1.500.0000.000000/Recursos ndovinculados ¢
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7 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de confratagdo fard o exame das propostas orgamentdrias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andlise das informagdes orcamentdrias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibilidade do pregco em relagdo ao valor da conftratagdo da proposta mais vantajosa ao
municipio.

8. ESPECIFICACAO DO SERVICO A SER PRESTADO:

8.1. Os servicos de comunicacdo, publicidade e divulgacd@o dos atos oficiais e demais matérias de
interesse do municipio de S@o Valério deverdo observar o estrito cumprimento do estabelecido na Lei
Municipal n° 930/2021.

8.2. O Didrio Municipal Online serd veiculado na rede mundial de computadores, no endereco eletrénico
http://www.diariooficial.saovalerio.to.govbr (ou aquele que vier a lhe substituir). Poderd o mesmo e suas
edigbes serem acessados e consultados pelo publico geral, gratuitamente, e independentemente de
cadastramento ou uso de senha.

8.3. A publicagdes s&o ilimitadas e ndo ha limite de tamanho e de contetdo para publicacdo, nem limite
de tempo em que estas informacaes ficardo disponiveis na rede para consulta pelos cidadéaos através
do Didrio Online.

8.4. As edicdes do Didrio Municipal Online atenderdo:

a) aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da Administracdo
Publica Municipal;

b) licenciamento do uso do software, implantagd@o do ambiente computacional, manutencdo e suporte
técnico.

¢) ao calenddrio e hordrios designados pelo Municipio de Sao Valério, sendo adotado o hordrio oficial de
Brasilia para fins deste contrato.

d) As edi¢des do Diario Municipal Online sé@o disponibilizadas a partir da zero hora do dia Uil subsequente
a sua assinatura e cadastro, quando realizados até 17 horas.

8.5. As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o hordrio de fechamento da edicao,
sendo de responsabilidade exclusiva do usudrio que a cadastrou. Fechada a edic@o, as matérias
poderdo ser retificadas na edicao subsequente, pois a Area Técnica Responsdvel ndo possui autonomia
para cancelar, anular, ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente.

8.6. Os direitos autorais das matérias publicadas no Didrio Municipal Online s@o reservados ao Municipio,
bem como a responsabilidade pelo contetido da publicacao.

8.7. As regras de publicacéo fixadas na Lei Federal n° 14.133/2021 deverdo ser observadas pelo Municipio.
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8.8. O cadastramento das matérias serd realizado exclusivamente pelo Sistema de Publicacdes, por
usudrio devidamente habilitado pelo Municipio.

9. DO FUNCIONAMENTO DO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO:

9.1. As edigbes serdo diagramadas e editoradas com recurso de informdatica, controladas por numeragdo
sequenciadas a partir do nimero 01 (um), sendo que cada edicd@o terd, no minimo uma pagina; as
edigdes com mais de uma pdgina serdo devidamente enumeradas.

9.2. Na primeira pdgina de cada edicé@o o Didrio deverd conter o Brasdo do municipio, o titulo "Didrio
Oficial Eletrénico do municipio de Sao Valério”, o nUmero da edic@o e a citac@o numérica da lei 930/2021,
a data, o nome e identificagdo do responsdavel.

10 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO.
S@o de exclusiva conta e responsabilidade da empresa, além das previstas em lei e em normas aplicaveis,
as obrigacdes que se seguem:

10.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais:

10.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao municipio ou a terceiros:

10.3. Responsabilizar-se por todas as obrigacées e encargos decorrentes das relagoes de trabalho com
os profissionais contratados, previstos na legislacdo vigente, sejam de ambito trabalhista, previdencidrio,
social, securitdrios, bem como por taxas, impostos, frete e quaisquer outros gue incidam ou venham a
incidir sobre o objeto do contrato.

10.4. Relatar & Administracdo toda e qualqguer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos;

10.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qudlificacao exigidas na licitacao;

10.6. NGo fransferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacées a que estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou no Contrato:

10.7. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialimente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
ao objeto do contrato;

10.8. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacées;
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10.9. Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um funciondrio com
plenos poderes para representd-la, assim como para decidir acerca de questées relativas ao contrato,
bem como para atender aos chamados do gestor/fiscal de contrato do municipio, principalmente em
situagdes de urgéncio, com base em contato feito por meio de telefonia maével ou outro meio igualmente
eficaz;

10.10. Providenciar. de imediato, a corre¢do das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de contrato
do municipio com respeito & execucdo do objeto.

10.11. Prestar todo o suporte técnico necessario para o perfeito funcionamento do Didrio Oficial do
Municipio S&o Valério, sendo responsdvel pela disponibilizac&o das publicagdes na intermet, facilitando o
acesso € acompanhamento pela sociedade dos atos da Administragao Publica Municipal;

10.12. NGo permitir a utilizag@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizac&o do trabalho do menor de dezoito
anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.
A Confratante se obriga:

11.1. Proporcionar todas as condicées para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

1.3. Fiscalizar a execuc@o do Contrato, o gue nao fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por iregularidades constatada:

11.4. Nofificar a confratada da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos servigos,
fixando prazo para sua corecéao;

11.5. Efetuar os pagamentos devidos & confratada nas condigdes estabelecidas;

11.6. Prestar as informacées e os esclarecimentos aue venham a ser solicitados pelos funciondrios da
confratada em relacdo aos servigos, objeto do Contrato:

11.7. Decidir acerca das questées que se apresentarem durante a execucdo do servico, se ndo
abordadas no Termo de Referéncia:

11.8. Aplicar & confratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

12. DOCUMETAGCAO EXIGIDA:
A contratada deverd apresentar os seguintes documentos para comprovagao de regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:
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a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso, expedidos
pela Secretaria da Receita Federal;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragées, devidamente registrados, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus de seus administradores;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsdvel pela
assinatura do instrumento contratual, neste Ultimo caso, acompanhado de instrumento de mandato
publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;

d) Inscric@io do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de regularidade
relativa a Seguridade Social, mediante apresentac@o de Cerfiddo Conjunta de Débitos Relativos o
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Licitante mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

g) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede do contratado mediante
apresentacdo de cerfiddo emitida pela secretaria competente do Municipio;

h) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), emitida pela Caixa
Econdmica Federal:

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho:

j) Certidéo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial expedida pelo Cartério do Distribuidor da
Justica da sede da licitante, com data néo superior a 03 (frés) meses da data limite para recebimento
das propostas, se outro prazo ndo constar no documento;

13 - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A contfratada(o) apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liguidaga@o e pagamento, pelo
orgé&o locador do MUNICIPIO, devendo ser entregues quando da execucdo de qualquer servico ou junto
com os produtos correspondendo exatamente as especificagdes e quantidades que o processo licitatdrio
demonstrou em sua minuta contfratual.

As faturas ser&o pagas até 30 (trinta) dias, contados, imediatamente apos a data de protocolizacéo das
faturas. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada antes de paga ou relevada multa que lhe
tenha sido aplicada

Todas as despesas decorrentes do objeto ora confratadas ser&o inteiramente por conta da empresa
contfratada.
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SAO VALERIO/TO, aos 15 dias do més de dezembro de 2023

Ooee, Codis,

Cleonice de Castro Nunes
Agente de Contratacdo
Portaria n® 114/2021
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DESPACHO

PROCESSO N° 096/2023

ASSUNTO: Contratacdo de servicos e licenciamento para ulilizacdo de software visando a
disponibilizagd@o do Didrio Oficial do municipio de Sdo Valério em meio Eletrénico.

Tendo em vista a presente solicitacdo devido a necessidade de Contratacdo de servigcos e licenciamento
para utilizacdo de software visando a disponibilizacdo do Didrio Oficial do municipio de Sao Valéric em

meio Eletrénico .

Encaminhe os autos ao Departamento de Compras para Cotacéo de Precos nos termos do art. 23 da lei
n. 14.133/2021.

Apods conclusdo da pesquisa de precos encaminhe os autos ao Departamento Financeiro para andlise
da despesa frente ao orcamento correlato, bem como, a indicagdo de rubrica orgamentdaria.

Concluida tais etapas retornem os autos para deliberacao.

SAO VALERIO/TO, aos 15 dias do més de dezembro de 2023

Emerson de Castro Ferraz
Secretario Municipal de Administracao
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DECLARACAO DE PESQUISA DE PRECO
(Art. 23 da lei n. 14.133/2021)

METODOLOGIA:
Contratagdo anterior: Processo licitatério - Dispensa de Licitagdo n° .026/2022

Considerando deciséio do TCU (Acérdao 2318/2014 - Plendrio, de 03/09/2014) o qual frmou entendimento
QUE O processo para cotacdo de pregos de mercado, a pesquisa deve levar em conta diversas vertentes,

como, por exemplo, cotacdes com fornecedores, confratos anteriores do proprio érgéo e os frmados por
outros 6rgdos publicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administracéo de Servicos Gerais,

bem como, atas de registro de precos da Administrac&o Publica, de forma a possibilitar a estimativa mais

real possivel.
VALOR PRATICADO

VALOR ESTIMADO

Contratagdo de servicos e licenciamento para ulilizagdo de
software visando a disponibilizacdo do Didrio Oficial do municipio
de Sdo Valério em meio Eletrénico.

RS 400,00

Cotagdo de Precos originatdria do processo de Licitatério do ano de 2023, a saber:

Orgéo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Sao Valério /TO.
Dispensa de Licitacdo n°®: 024/2022

Contrato n°: 004/2023

Data: 05/01/2023

. CONCLUSAQ:

Considerando que o valor utilizado foi o mesmo na contfratagdo anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manufengdo dos valores obtidos ainda em 2022, Assim, temos:
DVA SISTEMAS LTDA , com o valor mensal de RS$: 400,00 (quatrocentos reais ). totalizando o valor anual
de RS 4.800,00 (quatro mil e oitocentos Reais )

SAO VALERIO/TO, Qaos 15 dias do més de dezembro de 2023

- 0. Qh : '
L_:'\J\A \(1: 3 TCANARLAL, \ )QL-’\.’;"\:#\ C:)_g‘
Departamento de Compras




ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VALERIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
ADM. 2021/2024

‘@ao Valério

Uniao, Trabalhe e Prosperidade
Adm.: 2021 20204

DECLARACAO ORCAMENTARIA

SAO VALERIO/TO, aos |5 dias do més de dezembro de 2023

SENHOR PREFEITO MUNICIPAL,

Levo ao conhecimento de Vossa Exceléncia que com vistas a Contratagdo de servigcos e
licenciamento para utilizagdo de software visando a disponibilizagdo do Didrio Oficial do
municipio de Sdo Valério em meio Eletrénico, existem rubrica orgamentaria para suportar as
despesas oriundas do respectivo objeto, conforme relagcdo abaixo: para o exercicio de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL

DOTACEO OR(,‘:AMENTARIA ELEMENTO DE DESPESA:
Orgdo Unidade Fungdo Subfuncdo Programa Projeto/ Categoria Grupo de | Modalidade Elemento
Orcamentaria Afividade econdémica Despesa de de
o Aplicagcdo despesa
03 03.01 04 122 0404 2.006 3 3 90 40

FONTE DE RECURSO:

1.500.0000.000000/Recursos ndovinculados de Impostos

Atenciosamente,

rRlenio

Secretdria de Financas
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DESPACHO

O procedimento fora aberto mediante a solicitac@o da Secretaria de Administracdo, anexada ao
presente, visando necessidade de Contratagdo de servigos e licenciamento para utilizagdo de software
visando a disponibilizag&o do Didrio Oficial do municipio de SGo Valério em meio Eletronico.

Considerando que o valor utilizado foi o mesmo na confratacdo anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manutencao dos valores obtidos dinda em 2023; assim, temos:
DVA SISTEMAS, com o valor de RS 4.800,00 (Quatro Mil reais e oitocentos reais)

Considerando que o principio da publicidade & um vetor da Administracdo Publica, e diz respeito a
obrigagcdo de dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando
fransparéncia ao servico publico e conferindo a garantia ao cidaddo do acesso & informacdo,
possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da Administrag&o Publica, que deve representar
o interesse publico.

Considerando que por sua vez, o Didrio Oficial Elefrdnico do Municipio, € o meio oficial de comunicacao,
publicidade e divulgagdo dos atos normativos e administrativos do Municipio de SGo Valério, e substituem
as formas de publicac&o cabiveis utilizadas pelo Municipio.

Considerando que o Didrio Oficial Eletrénico tem como objefivo o cumprimento das legislacoes
pertinentes e continuar a oferecer agilidade nos servicos e informacdes & populacdo, buscando diminuir
Prazos e gerar economia ao erdrio publico.

Considerando que o software deverd garantir total seguranca e praticidade no acesso aos dados,
permitindo aos cidaddos o acesso a informacdo e acompanhamento das agdes do executivo.

Considerando que dessa forma, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos, bem
como para reverberar a fransparéncia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a
legalidade, a celericade e a ofimizagdo dos recursos pUblicos, em obediéncia ao arfigo 37 da
Constituicdo Federal, em se fratando de atos do processo licitatério, se faz necessaria a presente
contfratacdo para dar continvidade &s publicacdes de atos oficiais e demais matérias de interesse do
Municipio de Sao Valério.

Considerando que mediante a determinacdo de tramitacao do procedimento, fora realizado processo
amplo com diversificacao de metodologia para fins de auferir precos no mercado, especialmente com
levantamento de precos em empresas do ramo pertinente ao objeto. Assevera-se que fora considerado
o art. 23 da lein. 14.133/2021.

Considerando ainda que em cumprimento do despacho inicial o procedimento recebeu manifestacao
financeira favoravel, inclusive registrando a rubrica orcamentdria pertinente a suportar a respectiva
despesa.

Considerando que o valor total auferido estd recepcionado pelo art. 75, Il c/c art. 176 da lei 14.133/2021,
devidamente regulamentada no dmbito deste municipio pelo Decreto de Regulamentacao n. 028/2021.

DETERMINO, através do presente ato que seja redlizada a contratagao, na forma diretaq, observando
todos os requisitos especiais da Lei n. 14.133/2021, uma vez, o valor total da despesa ndo superar o
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estabelecido do dispositivo legal acima asseverado e possibilitar de forma absoluta e imediata a
satisfacdo do interesse publico.

Encaminhe os autos para autuagdo junto ao gestor Municipal para a pratica dos demais atos pertinentes.

Cumpra-se na forma recomendada.

SAO VALERIO/TO, aos 18 dias do més de dezembro de 2023

io dos Santos Arraes
Prefeito Municipal
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AUTUACAO

ASSUNTO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS E LICENCIAMENTO PARA UTILIZACAO DE SOFTWARE VISANDO A
DISPONIBILIZAGAO DO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE SAO VALERIO EM MEIO ELETRONICO.

Nesta data autuei o presente procedimento de Dispensa de Licitag&o para regular tframitacao.

PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 096/2023

DISPENSA DE LICITACAO N° 022/2023

SAO VALERIO/TO, aos 19 dias do més de dezembro de 2023

\ )
Q/\,Q—u_(‘, (.«C/E,I\Q
Cleonice de Castro Nunes

Agente de Contratacdo
Portaria n® 114/2021




