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SOLICITACAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AO EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ASSUNTO: Coniratagdo de empresa especializada para producdo de entrevistas, textos, videos
institucionais, monitoramento de redes sociais e divulgacdo nos sites parceiros e plataformas digitais das
acoes desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sdo Valério/TO.

Exmo. Sr. Prefeito,

A par de cumprimentd-lo, valho-me do presente expediente, informar a V.Exa. que este
Municipio necessita contratar empresa especializada para producdo de entrevistas, textos, videos
institucionais, monitoramento de redes sociais e divulgacdo nos sites parceiros e plataformas digitais das
acoes desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sdo Valério/TO.

Justifica-se a presente contratacdo de empresa produtora de conteldos jornalisticos,
visando aproximar o cidaddo das atividades institucionais desenvolvidas no municipio de Sao Valério/TO.

Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncid, a abertura de
procedimento administrativo para estudo e respectiva confratacdo.

SGo Valério - TO, 04 de Julho de 2022.

Emerson de Castro Ferraz
Secretdria Municipal de Administracao
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO)
Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensdvel andlise de risco considerando a
provisoriedade do objeto, bem como, ser decorrente de fato
superveniente, conforme justificado no termo de solicitacao.

1. DO OBIJETO

Contratag@o de empresa especializada para produc@o de entrevistas, textos, videos instituciondis,
monitoramento de redes sociais e divulgagéo nos sites parceiros e plataformas digitais das acoes
desenvolvidas pela Prefeitura Municipai de Sao Valério/TO.

2. DA MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Justifica-se a presente solicitag@o visando racionalizar e potencializar o uso dos recursos em midias
digitais para informar a populacao de medidas a serem tomadas através da Prefeitura Municipal de
Sao Valerio/TO e compartilhar os investimentos gastos.

3. DO CRITERIO DE AVALIAGCAO DAS PROPOSTAS
O critério de avaliac@o das propostas serd o de MENOR PRECO
4. DO INICIO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

O servico iniciar-se-a impreterivelmente apds a assinatura do Instrumento Contratual, logo, o
pagamento se dard ate o 10° (decimo) dia Util de cada més subsequente a prestagcdo dos servicos;

5. DO PRAZO
O presente Confrato entrard na data de sua assinatura e vigorard até 31 de dezembro de 2022,
podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, através de Termo Aditivo e desde que
haja interesse entre as partes.

6. RECURSOS FINANCEIROS:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

DOTACAO ORCAMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
érgﬁo Unidade Fungdo Subfungao Programa Projeto/ Categoria Grupo de Modalidade Elemento
Orgcamentdria Atividade econdmica Despesa de de
Aplicagdo despesa
03 03.01 04 122 04.04 | 2.006 3 3 90 39

FONTE DE RECURSO:

1.500.0000.000000
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7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de contratacdo fard o exame das propostas orcamentdrias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andlise das informagdes orcamentdrias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibilidade do preco em relacdo ao valor da contratacéo da proposta mais vantajosa ao
municipio.

8. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO.
S&o de exclusiva conta e responsabilidade da empresa, alem das previstas em lei, termo de referéncia e
em normas aplicéveis, as obrigagcdes que se seguem:

Atender, em sua tetalidade, as prescricoes do confrato;

a). Desempenhar os servicos com todo zelo, diligéncia e responsabilidade, observando a legislacdo
vigente, resguardando os interesses da Contratante, sem prejuizo da e independéncia profissionais e
afastando impericia e negligéncia;

b). Assumir responsabilidade objetiva pelas consequéncias de tratamentos, bem como por omissdes
proprias;

c). Disponibilizar previamente todo material criado antes de ser divulgado, para que o setor competente
autorize a divulgacdo dos mesmaos.

d) prestar os servicos contratados, conforme demanda e solicitac@o da CONTRATANTE obedecendo
as especificagdes, prazos e demais condigdes necessdrias ao fiel cumprimento de suas obrigacoes;
e). NGo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem prévia e expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

f). Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizacoes, frete, e
guaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho do objeto do contrato,
ficando a CONTRATANIE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

a) Fiscalizar a execucdo do Contrato de Prestacéo de Servigos;
b) Fornecer condicdes necessdrias para o cumprimento deste instrumento,
c) Cumprir com a obrigag&o de pagar no prazo e valor pactuados;

Aplicar a confratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

10. ESPECIFICACAO DOS SERVIGOS SEREM EXECUTADOS

v Produgdo de enfrevista, textos, videos institucionais & monitoramento de redes sociais. Todo o
conteudo preparado serda divulgado nos sites e plataformas digitais da instituicGo contratante.

v Producdo de entrevistas, videos, textos, monitoramento de redes sociais e coberturas de reunides
promoevidos pela contratante mediante agendamento.

v' Criagcdo de Logo;

v" Criacdo de Perfil Social;

S SR
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v Criagcdo de Legendas atrativas;

v Criagdo de Campanhas e datas comemorativas;

v Criagcto de conteldg;

v Criacdo de Posts;

v Edigdo de video;

v Gerenciamento de redes sociais;

v Estratégias de alcance para o publico alve;

v Cronograma de postagens;

v Atendimento On-line;

v' Andlises metricas para mensurar o resultados nas redes;

v Assessoria digital individual.

11. DOCUMETAGCAO EXIGIDA:

A contratada deverd apresentar os seguintes documentos para comprovacao de regularidade juridica,
fiscal, frabalhista e econdmico-financeira:

a) Prova de Inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso, expedidos
pela Secretaria da Receita Federal;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registrados, em
se fratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus de seus administradores;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsavel pela
assinatura do instrumento contratual, neste Ultimo caso, acompanhado de instrumento de mandato
publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de regularidade
relativa & Seguridade Social, mediante apresentac@o de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unidio, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Llicitante mediante
apresentacdo de certiddo emifida pela Secretaria competente do Estado:

g) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede do contratado mediante
apresenfacdo de certid@o emitida pela secretaria competente do Municipio;

h) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), emitida pela Caixa
Econdmica Federal;
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i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

j) Certidaio Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial expedida pelo Cartério do Distribuidor da
Justica da sede da licitante, com data néo superior a 03 (frés) meses da data limite para recebimento
das propostas, se outro prazo ndo constar no documento;

) Apresentac@o de atestados em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, demonstrativo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto da presente licitacdo.

12 - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A contratada(o) apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liquidagao e pagamento, pelo
orgéo locador do MUNICIPIO, devendo ser enfregues quando da execucdo de qualquer servico ou junto
com os produtos correspondendo exatamente as especificacdes e quantidades que o processo licitatdrio
demonstrou em sua minuta contfratual.

As faturas serdio pagas até 30 (trinta) dias, contados, imediatamente apds a data de protocolizagdo das
faturas. Nenhum pagamento serd efetuado & contfratada antes de paga ou relevada multa que lhe
tenha sido aplicada.

Todas as despesas decorrentes do objeto ora contfratadas ser@o inteiramente por conta da empresa

contratada.
Sdo Valério/TO, aos 06 dias do més de julho de 2022
L3 /

Agente de Contratagdo
PORTARIA n°114/2021
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PROCESSO N°060 /2022

ASSUNTO: ContratacGo de empresa especidlizada para producdo de entrevistas, textos, videos
institucionais, monitoramento de redes sociais e divulgagdo nos sites parceiros e plataformas digitais das
acdes desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sao Valério/TO.

Tendo em vista a presente solicitag@o devido a necessidade de Confratacdo de empresa especializada
para produgdo de entrevistas, textos, videos institucionais, monitoramento de redes sociais e divulgacdo
nos sites parceiros e plataformas digitais das acées desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sao
Valério/TO.

Encaminhe os autos ao Departamento de Compras para Cotacao de Precos nos termos do art, 23 da lei
n. 14,133/2021.

Apos conclus@o da pesquisa de precos encaminhe os autos ao Departamento Financeiro para andlise
da despesa frente ao orcamento correlato, bem como, a indicacao de rubrica orcamentdria.

Concluida tais etapas retornem os autos para deliberacdo.

SAO VALERIO/TO, aos 07 dias do més de julho de 2022

Emerson de Casiro Ferraz
Secretdria Municipal de Administragcdo
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DECLARACAO DE PESQUISA DE PRECO

(Art. 23 dalein. 14.133/2021)

METODOLOGIA:

COTACOES COM FORNECEDORES

PESQUISA COM O PRESTADOR DE SERVICO (ANANDA ROCHA GONZATTO/COELHO E GONZATTO )
PESQUISA COM O PRESTADOR DE SERVICO (H MATHEUS C.LOPES)

CONTRATOS FIRMADOS POR OUTROS ORGAOS PUBLICOS )
CONTRATO CELEBRADO COM CONSELHO NACIONAL DE JUSTIC A (ATO REALIZADO ATRAVES DO CONTRATO
N°02/2021) PREGAO ELETRONICO N° 002/2021 - Link para acesso ao Processo: (Www.CNJJUS.BR)

Considerando decisdo do TCU (Acordao 2318/2014 - Plendrio, de 03/09/2014) o qual firmou entendimento
que o processo para cotagdo de precos de mercado, a pesquisa deve levar em conta diversas vertentes,
como, por exemplo, cotacdes com fornecedores, contratos anteriores do préprio érgdo e os firmados por
outros orgaos publicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administrac@o de Servicos Gerdis,
bem como, atas de registro de precos da Administracdo Publica, de forma a possibilitar a estimativa mais
real possivel.

e CRITERIOS DA PESQUISA:

DESCRICAO DOS SERVICOS QUANTIDADE UNIDADE

Contratacdo de empresa especializada para producdo de
entrevistas, textos, videos institucionais, monitoramento de redes
sociais e divulgagao nos sites parceiros e plataformas digitais das 05 Més
acoes desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de S&o Valério/TO.

* METODOLOGIA DA PESQUISA

Ne;f;- sentido a pesquisa de mercado, com fulcro no art. 23 da lei 14.133/2021, enfatizou a diversificacdo,
definindo sua metodologia pela forma hibrida, ou seja, fora utilizada a cotagdo de precos juntos aos
fornecedores aos servicos dos ramos pertinentes ao objeto e junto a contratos firmados por outros orgdes
publicos.
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parceiros e plataformas digitais das acoes
desenvolvidas pela Prefeitura Municipal
de Sao Valério/TO.

. CONCLUSAO:
Procedida a cotagdo de preco, foram identificadas 02 (dois) fornecedores e 01 (um) contrato firmado por outro orgao publico e,
consequentemente, seus valores em ampla pesquisa, com o mesmo objeto de especificacéo. Por oporfuno, informa que fora desconsiderada
o cdlculo para se obter a média e precos e destacou-se 0 menor preco obtido, considerando gue obviamente a média representaria valor
acima do menor preco enconfrado e a recomendagdo € que neste caso, sendo possivel a contratacdo com o menor preco, seja afastada
gualgquer outra figura que possa implicar em elevacao deste preco.

Assim, temos: ANANDA ROCHA GONZATTO, com o valor mensal de RS 1.700,00 (Um Mil e Setecentos reais), totalizando o valor total de RS:
8.500,00 (OITO MIL E QUINHENTOS REAIS).

SAO VALERIO/TO, aos 20 dias do més de julho de 2022

QDEM 4@_\%\ boto,

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Odete de Paiva Costa
Diretora de Compras
Portaria n° 025/2021 de 01101/2021
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DECLARACAO ORCAMENTARIA
SAO VALERIO/TO, ao 20 dia do més de julho de 2022

SENHOR PREFEITO MUNICIPAL,

Levo co conhecimento de Vossa Exceléncia gue com vistas & Contratagdo de empresa
especializada para produgdo de entrevistas, textos, videos institucionais, monitoramento de redes
sociais e divulgagdo nos sites parceiros e plataformas digitais das a¢des desenvolvidas pela
Prefeitura Municipal de Sao Valério/TO, existem rubrica orcamentaria para suportar as despesas
oriundas do respectivo objeto, conforme relacdo abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL

DOTACAO ORCAMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
Orgdo Unidade Fungdo Subfungdo Programa Projeto/ Categoria Grupo de | Modalidade Elemento
Orcamentdria Atividade econdmica Despesa de de
AplicagGo despesa
03 03.01 04 i ;
122 04.04 2.006 3 3 90 39

FONTE DE RECURSO:

1.500.0000.000000

Atenciosamente,

SIENI SOARES AFONSO CARNEIRO
Secretdrio de Financas
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DESPACHO

O procedimento fora aberto mediante a solicitagdo da Secretaria de Administracdo, anexada ao
presente, visando necessidade de Contratagcdo de empresa especializada para produgdo de entrevistas,
textos, videos institucionais, monitoramento de redes sociais e divulgacdo nos sites parceiros e
plataformas digitais das agdes desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sdo Valério/TO.

Considerando a presente contratacdo visa racionalizar e potencializar o uso dos recursos em midias
digitais para infermar a populagdo de medidas a serem tomadas através da Prefeitura Municipal de 5&o
Valerio/TO e compartilhar os investimentos gastos.

Considerando que a Contratacdoe se justifica pela auséncia de profissionais no quadro de funciondrios da
Prefeitura Municipal que sejam especializados e habilitados a realizarem os servicos de forma a atender
as afividades para divulgagao dos atos administrativos.

Considerando que este 6rgao necessita da presente contratacéo de empresa produtora de contetdos
jornalisticos, visando aproximar o cidaddo das atividades institucionais desenvolvidas no municipio de Séo
Valéerio.

Considerando que para o cidaddo, além das agdes, o acesso ¢ informacdo sobre essas acoes e essencial
para o exercicio pleno da cidadania. A divulgacédo institucional é instrumento capaz de favorecer de
forma significativa o acesso da populagéo aos seus direitos cuidados pelas atividades administrativas;

Considerando ainda que este orgdo visa & adequacdo das acdes de comunicacdo a atividade
finalistica administrativa, o tema das agdes, o assunto, o contetdo informativo e de valores e a propric
intfegracdo das instituicdes devem sobressair sempre & auto-promogéo. Dessa forma, esses servicos de
comunicagdo de imprensa contribuirGo para missdo de fortalecer e aproximar o cidaddo, favorecendo
atuacao mais responsavel e socialmente efetiva.

Considerando que mediante a determinagdo de tramitacd@o do procedimento, fora realizado processo
amplo com diversificag@o de metodologia para fins de auferir precos no mercado, especialmente com
levantamento de precos em empresas do ramo pertinente ao objeto. Assevera-se que fora considerado
o art. 23 da lein. 14.133/2021.

Procedida a cotagdo de preco, foram identificadas 02 {duas) empresas do ramo pertinente ao objeto e
01 {um) contrato firmado por outro érgdo publico, consequentemente os seus valores aferiu uma ampla
pesquisa de pregos, com o mesmo objeto de especificag@o. Por oportuno, informa que fora
desconsiderada o cdlculo para se obter a média e precos e destacou-se o menor preco obfido,
considerando que obviamente a média representaria valor acima do menor prego encontrado e a
recomendagdo é que neste caso, sendo possivel a contratagdo com o menor preco, seja afastada
qualquer outra figura que possa implicar em elevacao deste preco.

Assim, temos: ANANDA ROCHA GONZATTO, com o valor mensal de RS 1.700,00 (Um mil e Setecentos Reais),
totalizando o valor anual de R$ 8.500,00 (Oito mil e Quinhentos Reais).
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Considerando ainda gque em cumprimento do despacho inicial o procedimento recebeu manifestacdo
financeira favoravel, inclusive registrando a rubrica orgamentdria pertinente a suportar a respectiva
despesa.

Considerando que o valor fotal auferido estd recepcionado pelo art. 75, Il c/c art. 176 da lei 14.133/2021,
devidamente regulamentada no Gmbito deste municipio pelo Decreto de Regulamentacdo n. 028/2021.

DETERMINO, através do presente ato que seja realizada a contratagdo, na forma direta, observando
todos os requisitos especiais da Lei n. 14.133/2021, uma vez, o valor total da despesa ndo superar o
estabelecido do dispositive legal acima asseverado e possibilitar de forma absoluta e imediata o

satisfacdo do interesse publico.

Encaminhe os autos para avtuacdo junto ao gestor Municipal para a pratica dos demais atos pertinentes.

Cumpra-se na forma recomendada.

SAO VALERIO/TO, cios 20 dias do més de julho de 2022

PREFEITURA

! CIPAL DE SAO VALERIO
oLimp

S SANTOS ARRAES
TO MUNICIPAL



