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SOLICITACAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQO
AQ EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL

ASSUNTO: ContratagGo de servigos e licenciamento para ulilizacGo de software visando a
disponibilizacdo do Didrio Oficial do municipio de S&o Valério em meio Eletrénico.

Exmo. Sr. Prefeito,

A par de cumprimentd-lo, valho-me do presente expediente, informar, que este érgéo necessita de
Contratar servigos e licenciamento para utilizagdo de software visando a disponibilizacao do Didrio Oficial
do municipio de S&o Valéric em meio Eletrénico.

Justifica-se a presente contratacdo pois possibilitard a consulta simples e precisa a toda populacdo
buscando fransparéncia de atos administrativos praticados por ela.
Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncia, a abertura de

procedimento administrativo para estudo e respectiva contratagdo.

SAO VALERIO/TO, aos 14 dias do més de dezembrq e 2022

Emerson de Castro Ferraz
Secretdria Municipal de Administracdo
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TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO)
Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensavel andlise de risco considerando a
provisoriedade do objeto, bem como, ser decorrente de fato
superveniente, conforme justificado no termo de solicitagdo.

1: DO OBJETO
Contratacdo de servicos e licenciamento para utilizacdo de software visando a disponibilizag&o do Didrio
Oficial do municipio de Sao Valério em meio Eletrénico.

2 - DO ELEMENTOS CARACTERISTICOS
O objeto do presente Contrato & o licenciamento para utilizacdo de software composto dos seguintes

modulos:

*
L]

Geracdo e diagramacgdo das materias encaminhadas,

Geracao de documento PDF pronto para assinatura digital do municipio;
Website para divulgacdo dos arguivos digitais do didrio;
Armazenamento em nuvem dos arquivos oficiais do didrio.

*s

o

e

*4

2

S

Serd incluidos em todos os modulos, suporte e treinamento dos Sistemas descritos acima, os servigos de
implantacdo, orientacdo e treinamento dos mesmos,

3. DA MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Justifica a presente confratacdo de servicos e licenciomento para utiizagdo de software visande a
disponibilizac@o do Didrio Oficial do municipio de S&o Valério em meio Eletrdnico.

4. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
O critério de avaliacdo das propostas serad o de MENOR PRECO.

5. DO PRAIO
O presente Confrato entrard na data de sua assinatura e vigorard até 31/12/2023 (Trinta e um de
dezembro de 2023), podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, através de Termo
Aditivo e desde que haja interesse entre as partes.

4. RECURSOS FINANCEIROS:

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DOTACAO ORCAMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
Orgdo Unidade Fungdo Subfun¢éao Programa Projeto/ Categoria Grupo de | Modalidade Elemento
Orcamentdria Atividade econdomica Despesa de de
Aplicagdo despesa
[03 ‘ 03.01 \ 04 \ 122 \ 0404 \ 2.006 \ 3 \ 3 90 a9

FONTE DE RECURSO: l
1.500.0000.000000/Recursos ndovinculados de Impostos
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7 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de confratagdo fard o exame das propostas orgamentdrias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andlise das informagdes orcamentdrias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibilidade do prego em relacdo ao valor da confratacdo da proposta mais vantajosa ao
municipio.

8. ESPECIFICAGAO DO SERVICO A SER PRESTADO:
8.1. Os servicos de comunicacao, publicidade e divulgacdo dos atos oficiais e demais matérias de

inferesse do municipio de Sdo Valério deverdo observar o estrito cumprimento do estabelecido na Lei
Municipal n® $30/2021.

8.2. O Didrio Municipal Online serd veiculado na rede mundial de computadores, no endereco eletrdnico
http://www.diariooficial.saovalerio.to.govbr (ou aquele que vier a Ihe substituir). Poderd o mesmo e suas
edicdes serem acessados e consultados pelo publico geral, gratuitomente, e independentemente de
cadastramento ou uso de senha.

8.3. A publicacoes sao ilimitadas e ndo ha limite de tamanho e de conteldo para publicacdo, nem limite
de tempo em que estas informacgdes ficardo disponiveis na rede para consulta pelos cidaddos atraves
do Diario Online.

8.4. As edigoes do Diario Municipal Online atenderdo:

a) aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da Administragao
Publica Municipal;

b) licenciamento do uso do software, implantagdo do ambiente computacional, manutengdo e suporte
técnico.

c) ao calenddrio e hordrios designados pelo Municipio de Sdo Valério, sendo adotado o hordario oficial de
Brasilia para fins deste contrato.

d) As edicdes do Didrio Municipal Online sé@o disponibilizadas a partir da zero hora do dia Util subsequente
a sua assinatura e cadastro, quando realizados até 17 horas.

8.5. As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o hordrio de fechamento da edi¢do,
sendo de responsabilidade exclusiva do usudrio que a cadastrou. Fechada a edi¢do, as materias
poderdo ser retificadas na edigdo subsequente, pois o Area Técnica Responsdavel ndo possui autonomia
para cancelar, anular, ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente.

8.6. Os direitos autorais das matérias publicadas no Didrio Municipal Online séo reservados ao Municipio,
bem como a responsabilidade pelo conteldo da publicacdo.

8.7. Asregras de publicacdo fixadas na Lei Federal n® 14.133/2021 deverdo ser observadas pelo Municipio.
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8.8. O cadastramento das matérias serd realizado exclusivamente pelo Sistema de Publicacées, por
usudrio devidamente habilitado pelo Municipio.

9. DO FUNCIONAMENTO DO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO:

9.1. As edicoes serdo diagramadas e editoradas com recurso de informdtica, confroladas por numeracao
sequenciadas a partir do numero 01 (um), sendo gue cada edicdo ferd, no minimo uma pdagina; as
edicdes com mais de uma pdgina seréo devidamente enumeradas.

?.2. Na primeira pagina de cada edicdo o Didrio deverd conter o Brasdo do municipio, o titulo "Didrio
Oficial Eletrénico do municipio de Sao Valério", o numero da edicdo e a citagdo numeérica da lei 930/2021,
a data, o nome e identificacao do responsavel.

10 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO.

Sao de exclusiva conta e responsabilidade da empresa, alem das previstas em lei e em normas aplicaveis,
as obrigagoes que se seguem:

10.1. Executar os servicos conforme especificagoes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao municipio ou a terceiros;

10.3. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relacées de trabalho com
os profissionais contratados, previstos na legislac@o vigente, sejam de dmbito trabalhista, previdencidrio,
social, securitarios, bem como por taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham o
incidir sobre o objeto do contrato.

10.4. Relatar & Administracdo toda e qualqguer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
SErvicos;

10.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
fodas as condicoes de habilitago e qualificagdo exigidas na licitacao;

10.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacées assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou no Contrato;

10.7. Arcar com o &nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementda-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satistatério para o atendimento

ao objete do contrato;

10.8. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante, atendendo
prontamente a guaisquer reclamacgoes;
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10.9. Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre gue ocorrer alteragcdo, um funciondrio com
plenos poderes para representd-la, assim como para decidir acerca de questoes relativas ao contrato,
bem como para atender aos chamados do gestor/fiscal de contrato do municipio, principalmente em
situagoes de urgéncia, com base em contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente
eficaz;

10.10. Providenciar, de imediato, a correcé@o das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de contrato
do municipio com respeito & execucdo do objeto.

10.11. Prestar todo o suporte técnico necessdrio para o perfeito funcionamento do Didrio Oficial do
Municipio SGo Valério, sendo responsavel pela disponibilizacao das publicacdes na internet, facilitando o
acesso e acompanhamento pela sociedade dos atos da Administracéo Publica Municipal;

10.12. NGao permitir a utilizagao de qualguer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE.
A Contratante se obriga:

1'1.1. Proporcionar todas as condicées para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacdes do Contrato e do Termo de Referéncia:

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

1.3. Fiscalizar a execugdo do Confrato, o que nao fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
confratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisguer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por iregularidades constatada:

11.4. Notificar a contratada da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servicos,
fixando prazo para sua correcao;

11.5. Efetuar os pagamentos devidos & contratada nas condicées estabelecidas;

I'1.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funciondrios da
contratada em relacéo aos servigos, objeto do Contrato;

11.7. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do servico, se ndo
abordadas no Termo de Referéncia;

11.8. Aplicar & contratada as penalidades confratuais e regulamentares cabiveis;

12. DOCUMETACAO EXIGIDA:
A contratada deverd apresentar os seguintes documentos para comprovacéo de regularidade juridica,
fiscal, trabalhista & econdmico-financeira:
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a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso, expedidos
pela Secretaria da Receita Federal;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragdes, devidamente registrados, em
se fratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus de seus administradores;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsavel pela
assinatura do instrumento contratual, neste Ultimo caso, acompanhado de insfrumento de mandato
publico ou particular, com poderes especificos para tal ate;

d) Inscric@o do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal conjuntamente com a prova de regularidade
relativa & Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da Llicitante mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

g) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede do contratado mediante
apresentacao de certiddo emitida pela secretaria competente do Municipio;

h) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), emitida pela Caixa
Econémica Federal;

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

i) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial expedida pelo Cartdrio do Distribuidor da
Justica da sede da licitante, com data ndo superior a 03 (frés) meses da data limite para recebimento
das propostas, se outro prazo nao constar no documento;

13 - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A contratada(o) apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liquidac@o e pagamento, pelo
orgdo locador do MUNICIPIO, devendo ser entregues quando da execugdo de qualguer servigo ou junfo
com os produtos correspondendo exatamente as especificagoes e quantidades que o processo licitatorio
demonsitou em sua minuta contratual.

As faturas ser@io pagas até 30 (frinta) dias, contados, imediatamente apds a data de protocolizagdo das
faturas. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada antes de paga ou relevada mulia gue lhe
tenha sido aplicada.

Todas as despesas decorrentes do objeto ora contratadas serdo inteiramente por conta da empresa
contratada.
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Cleonice de Castro Nunes
Agente de Contratagdo
Portaria n® 114/2021
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DESPACHO
PROCESSO N° 099/2022
ASSUNTO: Contratacdo de servicos e licenciamento para ulilizagdo de software visando a
disponibilizag@o do Didrio Oficial do municipio de Sdo Valério em meio Eletrénico.
Tendo em vista a presente solicitacao devido a necessidade de Confratagdo de servicos e licenciamento
para utilizacéo de software visando a disponibilizacdo do Didric Oficial do municipio de Sao Valério em

meio Eletréonico .

Encaminhe os autos ao Departamento de Compras para Cotagdo de Pregos nos termos do art. 23 da lei
n. 14.133/2021.

ApoOs conclusdo da pesquisa de pregos encaminhe os autos ao Departamento Financeiro para andlise
da despesa frente ao orgamento correlato, bem como, a indicag@o de rubrica orgamentaria.

Concluida tais etapas refornem os autos para deliberagdo.

Emerson de Castro Ferraz
Secretdrio Municipal de AdministracGo
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DECLARACAO DE PESQUISA DE PRECO

(Art. 23 dalein. 14.133/2021)

METODOLOGIA:
Contratacdo anterior: Processo licitatério - Dispensa de Licitagdo n° .006/2022

Considerando deciséio do TCU [Acdrddo 2318/2014 — Plendrio, de 03/09/2014) o qual firmou entendimento
que o processo para cotacdo de precos de mercado, a pesquisa deve levar em conta diversas vertentes,
como, por exemplo, cotacdes com fornecedores, contratos anteriores do préprio érgdo e os firmados por
outros érgdos publicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administragcao de Servicos Gerais,
bem como, atas de registro de precos da Administragdo Publica, de forma a possibilitar a estimativa mais

real possivel.
VALOR PRATICADO

VALOR ESTIMADO

ITEM DESCRICAO : VALOR UNIT. MENSAL

Contratagdo de servicos e licenciamento para ulilizagGo de
1 software visando a disponibilizag@o do Didrio Oficial do municipio

de Sdo Valério em meio Eletronico. RS 400,90

Cotacdo de Precos originatdria do processo de Licitatério do ano de 2022, a saber:

Orgdo Gerenciador: Prefeitura Municipal de S&o Valério /TO.
Dispensa de Licitagdo n®: 006/2022

Contrato n®: 005/2022

Data: 12/01/2022

. CONCLUSAO:

Considerando que o valor utilizado foi o mesmo na contratagdo anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manutencdo dos valores obtidos ainda em 2022. Assim, temos:
DVA SISTEMAS LTDA , com o valor mensal de RS: 400,00 (quatrocentos reais ), totalizando o valor anual
de RS 4.800,00 (quatro mil e oitocentos Reais ).

SAO VALERIO/TO, aos 15 dias do més de dezembro de 2022

QTN :

Departamento de Compras

Odete de Paiva Costa
Diretora de Compras
Portaria n° 026/2021 de 01/01/2021
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DECLARACAO ORCAMENTARIA

SAO VALERIO/TO, aos 15 dias do més de dezembro de 2022

SENHOR PREFEITO MUNICIPAL,

Levo co conhecimento de Vossa Exceléncia que com vistas & Contratagdo de servigos e
licenciamento para utilizagdo de software visando a disponibilizagdo do Didrio Oficial do
municipio de Sao Valério em meio Eletrénico, existem rubrica crgamentaria para suportar as
despesas oriundas do respectivo objeto, conforme relagéo abaixo: para o exercicio de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL

DOTAGAO ORC}AMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
B Orgdo Unidade Funcdo | Subfuncdo Programa Projeto/ Categoria Grupo de | Modalidade Elemento
Orgamentaria Atividade econémica Despesa de de
L o Aplicacao despesa
| 03 | 03.01 04 122 0404 2.006 3 3 90 39

FONTE DE RECURSO:

1.500.0000.000000/Recursos ndovinculados de Impostos

Atenciosamente,

e
N

AR
‘\\‘:\" i eA A

SIENI SOARES AFONSO CARNEIRO

Secretdria de Fin \‘a‘b
eedTt
R3 e 3[101'



™ Prefeitura Munipal de

¥ §ao Valerio

§ f&?}‘- ﬁ ESTADO DO TOCANTINS
WAL nﬁ; PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VALERIO

O S - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
ALERYO *
‘-)"‘: ADM. 2021/2024 Uniao, Trabalhe e Prosperidade
Adm; 2021 20204
DESPACHO

O procedimento fora aberto mediante a sclicitacdo da Secretaria de Administragcdo, anexada ao
presente, visando necessidade de Contratagdo de servigos e licenciamento para utilizagdo de software
visando a disponibilizagdo do Didrio Oficial do municipio de Sdo Valério em meio Eletronico.

Considerando gue o valor utilizado foi © mesmo na contratag&o anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manutencdo dos valores obtidos ainda em 2022; Assim, temos:
DVA SISTEMAS, com o valor de RS 4.800,00 (Quatro Mil reais e oitocentos reais)

Considerando que o principio da publicidade é um vetor da Administragdo Publica, e diz respeito a
cbrigacdo de dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando
transparéncia ao servico publico e conferindo a garantia ao cidad@&o do acesso & informagdo,
possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da Administracdo Publica, que deve representar
o interesse publico.

Considerando que por sua vez, o Diario Oficial Eletrénico do Municipio, & o meio oficial de comunicagdo,
publicidade e divulgagdo dos atos normativos € administrativos do Municipio de S&o Valério, e substituem
as formas de publicacdo cabiveis utilizadas pelo Municipio.

Considerando que o Didrio Oficial Eletrénico tem como objetivo o cumprimento das legislacoes
pertinentes e continuar a oferecer agilidade nos servigos e informagoes a populagdo, buscando diminuir
prazos e gerar economia ao erario publico.

Considerando que o software devera garantir fotal seguranca e praticidade no acesso aos dados,
permitindo aos cidaddos o acesso a informacdo e acompanhamento das agdes do executivo.

Considerando que dessa forma, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos, bem
como para reverberar a fransparéncia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a
legalidade, a celeridade e a ofimizacdo dos recursos puUblicos, em obediéncia ao artigo 37 da
Constituicéo Federal, em se tratando de atos do processo licitatorio, se faz necessdria a presente
contratac@o para dar continuidade &s publicagdes de atos oficiais @ demais matérias de interesse do
Municipio de SGo Valerio.

Considerando que mediante a determinacdo de tramitagdo do procedimento, fora realizado processo
amplo com diversificag@o de metodologia para fins de auferir precos no mercado, especialmente com
levantamento de precos em empresas do ramo pertinente ao objeto. Assevera-se que fora considerado
o art. 23 da lein. 14.133/2021.

Considerando ainda que em cumprimento do despacho inicial o procedimento recebeu manifestacdo
financeira favordavel, inclusive registrando a rubrica orgamentdria pertinente a suportar a respectiva
despesaq.

Considerando que o valor total auferido esta recepcionado pelo art. 75, Il c/c art. 176 da lei 14.133/2021,
devidamente regulamentada no dmbito deste municipio pelo Decreto de Regulamentacao n. 028/2021.
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DETERMINO, através do presente ato gue seja redlizada a contratacdo, na forma direta, observando
todos os requisitos especiais da Lei n. 14.133/2021, uma vez, o valor total da despesa ndo superar o
estabelecido do dispositivo legal acima asseverado e possibilitar de forma absoluta e imediata o
satisfacdo do interesse publico.

Encaminhe os autos para avtuacao junto ao gestor Municipal para a pratica dos demais atos pertinentes,

Cumpra-se na forma recomendada.

SAO VALERIO/TO, cos 16 dias do més de dezembro de 2022

PAL DE SAO VALERIO
iojdos Santos Arraes
Prefeito Municipal
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