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SOLICITACAO

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
A EXMA. SR°. GESTORA MUNICIPAL

ASSUNTO: CONTRATACAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM Ccomo
ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTALS, INCLUINDO EMISSAO DE
PARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

EXMA. SR% Gestora Municipal,

A par de cumprimenté-la, valho-me do presente expediente, informar, que este érgdo necessita da
CONTRATACAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO
EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTALIS, INCLUINDO EMISSAO DE PARECERES EM PROCESSOS
LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

Justifica-se a presente solicitacao devido a necessidade de Confratacdo de servicos de consultoria
juridica em apoio administrativo a comiss@o de licitacdes, de forma a acompanhar os processos de
aquisicées e contratacdes de servicos, dessa forma, e necessdario dar continvidade &s atividades de
modernizacdo institucional, relacionados ao desenvolvimento de processos licitatdrios.

Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncia, a abertura de
procedimento administrativo para estudo e respectiva confratacdo.

SGo Valério —TO, 12 de dezembro de 2023,

Emerson de Castro Ferraz
Secretdrio Municipal de Administragdo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO)
Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensdavel andlise de risco considerando a provisoriedade
do objeto, bem como, ser decorrente de fato superveniente,
conforme justificado no termo de solicitagdo.

1, DO OBIJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO
EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE PARECERES EM PROCESSOS
LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

2. DA MOTIVAGCAOQ/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Fundo Municipal de Saude tem o papel fundamental na coordenacdo das atividades do
municipio de Sao Valerio/TO, relacionadas & administracdo. Dessa forma, e necessdrio dar continuidade
as afividades de modernizag@o institucional, relacionadas ao desenvolvimento de processos licitatorios,
contratagbes e aquisicbes de bens e servicos, sendo necessario a padronizacdo de rotinas
administrativas.

A confratagtio de uma assessoria administrativa tem como intuito primordial em atender as
recomendagdes da legislacao, dos érgdos de controle e o principio da administracdo publica.

Considerando as atuais e inUmeras alteracées e na forma de transferéncia de informagdes aos
orgdos de controle interno e externo no qual impdem aos administrados a necessidade de atualizacdo
permanentes. Para fazer frente as transformagées na qual passa a administrac@o Publica é imprescindivel
que a drea de gestdo publica conte com sustentag@o administrativa e operacional, a partir do
redesenho de processos licitatérios, de sistema informatizados, fluxos de trabalho, padronizacdo e
adogdo de pardmetros administrativos.

JUSTIFICA - SE, o contratagdo técnica especializada para orientar as atividades dos servidores da
administragc@o municipal na realizacdo de atos e procedimentos adequados as normas atuais
determinadas no setor de licitagdes, para fins de controle das contas publicas, planejamento
administrativo, organizac@o dos procedimentos internos que resultarGo na boa execucdo da gestdo
publica no controle externo.

3. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
O critério de avaliagdo das propostas serd o de MENOR PRECO.

4. DO PRAZO

O presente Contrato entrard na data de sua assinatura e vigorard até 31/12/2023 (Trinta e um de
dezembro de 2024), podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, através de Termo
Aditivo e desde que haja interesse entre as partes.

5. RECURSOS FINANCEIROS:
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Aplicagdo despesa
04 15.02 10 301 1017 2.032 3 3 90 35 .
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6 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de contratacao fard o exame das propostas orcamentdarias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andlise das informacées orcamentdrias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibilidade do prego em relacdo ao valor da confratacdo da proposta mais vantajosa ao
municipio.

7 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO.

Compete & CONTRATADA:

Prestar os servicos objeto do contrato com eficiéncia e presteza, dentro dos padrées exigidos pela
Administragdo, obrigando-se, especialmente, &:

7.1. Cumprir as obrigagdes estabelecidas.

7.2, Cumprir orientag&o do érgdo fiscalizador e/ou do executor do Contrato:

7.3. Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados & Administracdo em decorréncia
da execugdo dos servicos;

7.4 A CONTRATADA terd responsabilidade pela escrituracdo e defesa referente a contabilidade, inerente
ao periodo de confratacdo, mesmo apods vencimento do contrato, no gue couber.,

7.5 A prestacdo dos servicos contidos no item ‘objeto" deste termo de referéncia, através de visitas &
sede DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE de S&o Valério - TO, utilizando-se de equipamento, instalacdes da
Instituicdo ou em escritorio proprio, ou seja, fora das dependéncias da contratante.

8 - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE.

A Contratante se obriga:
a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato.
b) Proceder o pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.

9 — DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

A contratada deverd executar em parceria com o setor técnico do municipio as seguintes
atividades:

v

v Orientar e auxiliar os servidores municipais envolvidos no setor de licitacoes

v Consultoria técnica - administrativo dos servidores municipais na conferéncia de relatérios legais e
gerenciais para fornecer informacées aos érgdos de fiscalizacdo, e gestores, para tomada de
decisdes;

v' Auditar previamente os procedimentos licitatdrios realizados:
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v Assessoramento técnico em decisbes relacionadas &s dreas de compras, licitagdes, controladoria
e administrativo.
v" Andlise e consultoria referente a sistematica aplicadas as diversas modalidades licitatsrias:

<

Formulagé@o de documentos administrativos;

v Assessorar e acompanhar procedimentos de orientacdo e execugdo de servicos de natureza
técnica financeira e verificacéo de fases de execucd@o da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e confratos, sob aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

v Redlizagdes de trabalhos preparatdrios:

N

Reunides estruturadas entre membros da equipe de licitacdes.

<

Acompanhar o planejamento da gestéo de licitacéo as metas e prioridades estabelecidas no
planejamento orcamentario.

Apoio e elaboragdo do estudo técnico preliminar (ETP);
Montagem dos processos licitatdrios:
Montagem dos processos de Dispensa de Licitacao;

AR NEN

Escolher a modalidade e tipo de licitacao, assim como, o regime de execugdo da confratacdo a
ser utilizada;

<

Preparar o edital com a minuta do contrato, termo de referéncia ou projeto bdsico e demais
anexos;

v Julgar todos os recursos em primeira insténcia;

\

Planejar, dirigir, coordenar e executar as licitagdes na forma da legislac&o pertinente, e de
acordo com a dotagdo orcamentaria, para a confratacdo de servicos de fornecimento de
materiais e equipamentos:

Conduzir as sessdes publicas
Receber acompanhar as propostas, entre outras:
Orientagdo na elaboracao de contratos administrativos;

AN

Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento seguindo, para tanto, a legislacao vigente,
inclusive as normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO - TCE e do TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO - TCU, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitagdes, prioritamente aos
demais compromissos profissionais:

10 - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A contratada(o) apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liquidacdo e pagamento,
pelo érgdo locador do MUNICIPIO, devendo ser enfregues quando da execucdo de qualquer servico ou
junto com os produtos correspondendo exatamente ds especificagdes e quantidades gue o processo
licitatério demonsirou em sua minuta contratual.

As faturas serGo pagas até 30 (trinta) dias, contados, imediatamente apds a data de protocolizacdo das
faturas. Nenhum pagamento serd efetuado & confratada antes de paga ou relevada multa que lhe
tenha sido aplicada.

Todas as despesas decorrentes do objeto ora confratadas serdo inteiramente por conta da empresa
confratada.
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S&o Valério - TO, 13 de dezembro de 2023.

Mo Cali

Agente de Contratagédo
Portaria n°114/2021
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DESPACHO

PROCESSO N° 0102/2023

ASSUNTO: CONTRATACAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM Como
ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE
PARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

Tendo em vista a presente solicitac@o devido a necessidade de contratag@o de consultoria juridica
administrativa, bem como assessoramento em compras e contratagdes governamentais.

Encaminhe os autos ao Departamento de Compras para Cotagdo de Precos nos termos do art. 23 da lej
n. 14.133/2021.

Apos conclusGo da pesquisa de precos encaminhe os autos ao Departamento Financeiro para andlise
da despesa frente ao orcamento correlato, bem como, o indicagao de rubrica orcamentdaria.

Concluidas tais etapas retornem os autos para deliberagdo.

SGo Valério — TO, 13 de dezembro de 2023

EMERSON DE CASTRO FERRAZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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DECLARACAO DE PESQUISA DE PRECO
(Art. 23 da lei n. 14.133/2021)

METODOLOGIA:
Contratagdo anterior: Processo licitatério - Dispensa de Licitagéo n° 018/2022

Considerando decisdo do TCU (Acord@o 2318/2014 — Plendrio, de 03/09/201 4) o qual firmou entendimento
que o processo para cotagdo de pregos de mercado, a pesquisa deve levar em conta diversas
vertentes, como, por exemplo, cotacdes com fornecedores, contratos anteriores do préprio érgdo e os
firmados por outros ¢rgdos publicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administrac@o de
Servigcos Gerais, bem como, atas de registro de precos da Administragdo PUblica, de forma a possibilitar a

estimativa mais real possivel.
VALOR PRATICADO

VALOR ESTIMADO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA
ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E
1 CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE RS 21.300,00
PARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE.,

Cotacdo de Precos originatdria do processo de Licitatério do ano de 2023, a saber:

Orgdo Gerenciador: Fundo Municipal de Saude de Sao Valério/TO.
Dispensa de Licitagdo n°: 018/2022

Contrato n°: 001/2023

Data: 03/01/2022

. CONCLUSAO:

Considerando que © valor utilizado foi 0 mesmo na confratagc@o anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manutencdo dos valores obtidos ainda em 2022. Assim, temos:
DIOGO SOUZA NAVES, com o valor mensal de R$: 1.775,00 (Um mil, setecentos e setenta e cinco reais),
totalizando o valor anual de RS 21.300,00 (Vinte e Um Mil e Trezentos Reais).

% % . / $&0 Valério - TO, 13 de dezembro de 2022,
L/{/ ) Feernuie L/, Caon, Of o

Departamento de Compras
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DECLARACAO ORCAMENTARIA

Sé&o Valério - TO, 18 de dezembro de 2023

SENHORA GESTORA,

Levo ao conhecimenio de Vossa Exceléncia gque com vistas & CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL PARA
EXECUTAR SERVICO DE MONITORAMENTO MENSAL E AVAI.IA(;AO DO ENVIO DO BANCO DE DADOS DOS
PROGRAMAS EM SAUDE PARA O MINISTERIO DA SAUDE, existem rubrica orgamentaria para suportar as
despesas oriundas do respectivo objeto, conforme relacdo abaixo:

DOTACAO OR(;AMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
Orgdo Unidade Fungdo Subfuncdo Programa Projeto/ Categoria Grupo de Modalidade Elemento
Qrgamentdria Atividade econémica Despesa | de Aplicacdo de
despesa
04 1502 |10 301 1017 2.032 3 3 90 36
04 15.02 10 301 1017 2.024 3 3 90 36

FONTE DE RECURSO:

1.500.1002.000000/ASPS
1.600.0000.000000/BLOCO DE CUSTEIO

L

Atenciosamente,

w L )“G\(k (gC\

SECRETARIA DE FINANCAS
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DESPACHO

O procedimento fora aberto mediante a solicitacdo da Secretaria de Administfracdo, anexada ao
presente, visando necessidade de CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA
ADMINISTRATIVA, BEM COMO ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E CONTRATAGCOES GOVERNAMENTALIS,
INCLUINDO EMISSAC DE PARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE.

Considerando a necessidade de Contratacdo de servicos de consultoria juridica em apoio administrativo
a comissdo de licitagdes, de forma a acompanhar os processos de aquisicoes e confratacdes de
servigos, dessa forma, e necessdrio dar contfinuidade &s atividades de modernizagdo institucional,
relacionados ao desenvolvimento de processos licitatérios.

Considerando que o valor utilizado foi o mesmo na contratagdo anterior, representando, portanto,
economia ao cofre municipal face a manutencdo dos valores obtidos ainda em 2022; assim, temos:
DIOGO SOUSA NAVES, com o valor de R$ 21.300,00 (Vinte e Um Mil e Trezentos Reais).

Considerando aindc que em cumprimento do despacho inicial o procedimento recebeu manifestacdo
financeira favoravel, inclusive registrando a rubrica orcamentdria pertinente a suportar a respectiva
despesa.

Considerando que o valor total auferido estd recepcionado pelo art. 75, Il c/c art. 176 da lei 14.133/2021,
devidamente regulamentada no a@mbito deste municipio pelo Decreto de Regulamentacdo n. 028/2021.

DETERMINO, através do presente ato que seja redlizada a contratagdo, na forma direta, observando
todos os requisitos especiais da Lei n. 14.133/2021, uma vez, o valor total da despesa n&o superar o
estabelecido do dispositivo legal acima asseverado e possibilitar de forma absoluta e imediata o
satisfagdoe do interesse publico.

Encaminhe os autos para autuacao junto ao gestor Municipal para a prética dos demais atos pertinentes.

Cumpra-se na forma recomendada.

S@o Valério - TO, 14 de dezembro de 2022.

| EH T _ ;
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO VALERIO
TATIANA LOPES BARREIRA
GESTORA FMS
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AUTUACAO

ASSUNTO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, BEM COMO
ASSESSORAMENTO EM COMPRAS E CONTRATACOES GOVERNAMENTAIS, INCLUINDO EMISSAO DE
PARECERES EM PROCESSOS LICITATORIOS DE INTERESSE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

Nesta data autuei o presente procedimento de Dispensa de Licitagd@o para regular tramitacéo.
PROCESSO ADMINISTRATIVO — N° DE PROTOCOLO: 01072022

DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2022

Sdo Valério - TO, 15 de dezembro de 2022:

Y00 §
Agente de Contratacao
Portaria n°114/2021




